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Opisy Usługi księgowe: prowadzenie ksiąg rachunkowych, podatkowej księgi przychodów i rozchodów oraz ewidencji

przychodów od podatników ryczałtowych prowadzenie ewidencji środków trwałych oraz wartości niematerialnych i
prawnych, dokonywanie odpisów amortyzacyjnych zarówno dla potrzeb prawa podatkowego jak i bilansowego bieżące
księgowania dokumentów dla celów podatkowych prowadzenie ewidencji zakupu i sprzedaży dla potrzeb podatku od
towarów i usług obliczanie miesięcznych zobowiązań oraz sporządzanie i składanie deklaracji z tytułu podatków od
osób fizycznych, osób prawnych oraz podatku VAT sporządzanie obowiązkowych sprawozdań finansowych oraz
uczestnictwo w ich badaniu przez biegłych rewidentów sporządzanie obowiązkowych sprawozdań statystycznych dla
GUS przygotowywanie deklaracji Intrastat reprezentowanie przed Urzędem Skarbowym oraz przed innymi organami
orzekającymi aktualizacja danych w Krajowym Rejestrze Sądowym, Urzędzie Skarbowym i Urzędzie Statystycznym
przygotowywanie dokumentacji potrzebnej przy dochodzeniu należności wyprowadzanie zaległości księgowych pomoc
w rejestracji nowych firm Usługi kadrowo-płacowe: prowadzenie i sporządzanie dokumentów kadrowych w zakresie
zatrudnionych i zwolnionych pracowników, sporządzanie ewidencji czasu pracy, urlopów i innych zwolnień od pracy
naliczanie wynagrodzeń zgodnie z obowiązującymi przepisami oraz z uwzględnieniem regulaminu funkcjonującego w
firmie obliczanie miesięcznych zobowiązań z tytułu podatku dochodowego oraz składek ZUS od wynagrodzeń
sporządzenie oraz przekazywanie drogą elektroniczną lub pocztową rozliczeń i deklaracji związanych z
wynagrodzeniami oraz sporządzanie deklaracji PFRON prowadzenie ewidencji wynagrodzeń pracowników
reprezentowanie przed Urzędem Skarbowym, Zakładem Ubezpieczeń Społecznych oraz GUS przygotowywanie
informacji o wynagrodzeniach pracowników w dowolnej formie np. paski wystawianie zaświadczeń o dochodach
sporządzanie rozliczeń rocznych pracowników
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